福建林业职业技术学院

2015年五一假期值班安排表
	日  期
	院长办值班人员
	保卫科值班人员
	带班领导

	5月1日
	黄美莲
	黄建南、陈  宁
	徐志荣

	5月2日
	陈  政
	黄世俊、陈  宁
	刘文开

	5月3日
	邓建琼
	胡宗焕、许剑龙、陈  宁
	郭先根


2015年五一假期车队值班安排表
	天麟校区
	江南校区

	日  期
	值班人员
	日  期
	值班人员

	5月1日
	张华宇
	5月1－3日
	占小建



	5月2日
	黄建西
	
	

	5月3日
	陈  平
	
	


备注：1.院办值班地点：天麟校区综合楼三楼院办；值班电话：0599-8823074；

保卫科值班电话：天麟校区：0599-8842542；江南校区：8461430。
      2.值班人员要搞好值班区卫生和会务接待、来访客人的开水供应；妥善接收、保管好文件；负责接听办公室电话，做好上传下达；遇有急、要事及时向带班领导汇报。若有大型会务接待请提前与陈政同志联系。

3.驾驶员值班原则上按以上排班实施，若因工作需要，自觉服从临时调剂安排出车，并以加班计算；王进武、林忠萍不具体排班，但要确保主要领导用车；相关职能部门若需公务用车请与陈平联系，以便调度安排。

4.江南校区院部、系部值班按《关于党政主体下移江南校区上班的通知》（闽林院〔2015〕26号）和《关于2014/2015学年第二学期各系值班安排重新调整的通知》文件执行。
院长办公室

                                                2015年4月29日
