
- 1 -

福建林业职业技术学院

关于2021年校本教材验收和2022年校本教材

立项建设的通知

教务处〔2021〕29 号

各系、马院：

一、2021 年 19 本校本教材组织验收

根据《福建林业职业技术学院关于公布 2020 年校本教材

验收与 2021 年校本教材立项情况的通知》（闽林院教〔2021〕

3 号）和《福建林业职业技术学院关于印发<校本教材建设管

理办法>（试行）的通知》（闽林院教〔2019〕10 号）文要求，

现拟对表 1 中 19 本 2021 年立项校本教材组织验收，请各系、

马院负责收齐汇总并审核教材验收申请表、教材电子稿（请

重点审核教材意识形态相关内容），参照闽林院教〔2019〕10

号文件中的编写体例要求，于 2021 年 11 月 29 日前将教材验

收申请表和教材的纸质版提交给教务处林素萍老师，教材电

子档发送至邮箱 6961578@qq.com。

届时教务处将提请学院教材委员会对教材进行审稿、验
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收，验收合格的校本教材可做为职称晋升评聘依据。其中编

写字数 5 万字以上（含 5 万字）的校本教材认定为院级质量

工程建设项目，编写字数 5 万字以下的仅立项做为实训手册，

不认定为院级教学质量工程项目。不合格的校本教材学院不

予认定，需按审稿意见修改后再次申请验收。

表 1 福建林业职业技术学院 2021 年校本教材立项建设名单

序号 项目编号 系部 校本教材名称 主编 参编
拟编

字数

1 JC2020001
经济管理

系
市场调查与分析 薛彩萍 曾锡炼 15万

2 JC2020002
经济管理

系
纳税申报与筹划 黄继红

林锶、徐

建宁
20万

3 JC2020003
建筑工程

系

建筑施工技术实训指

导
吴超兴

彭忠伟、

蒋一鸣、

卢晓枫

7万
字

4 JC2020004
建筑工程

系
室内设计原理 于剑平

陈倩、卢

婧、温娅

萍、熊毅

6万

5 JC2020005
交通工程

系
房屋建筑构造 柯烨珍

黄丽卿、

陈敬知
10万

6 JC2020006
交通工程

系

隧道施工综合实训指

导教程
杨峰

孙华、陈

毅勇、黄

连英、卢

笑芳、韩

伟

7万
字

7 JC2020007 林学系 森林生态文化 林国江 张称称 10万
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序号 项目编号 系部 校本教材名称 主编 参编
拟编

字数

8 JC2020008 林学系
《森林植物》实训手

册
俞群 林国江 12万

9 JC2020009
艺术传媒

系
新闻摄影 张建红

胡静婷、

王晓飞
5万

10 JC2020010
艺术传媒

系
大学生心理健康 陈红英

陆梅、叶

章球
14万

11 JC2020011
艺术传媒

系
对外经贸英语函电 陈紫娟

连颖、陈

子大
12万

12 JC2020012
艺术传媒

系

界面设计应用实践基

础
何扬帆 覃会优 6万

13 JC2020013
艺术传媒

系
视听语言 胡静婷

成榕、张

建红

15万
字

14 JC2020014 园林系
园林效果图制作活页

式教材
陈剑峰

邹云、李

利君

6万
字以

上

15 JC2020015 园林系 果树栽培技术
黄华明、

王会全

朱邦国、

韦金财

30万
字

16 JC2020016
信息工程

系

Unity3D交互游戏设

计开发
刘张榕

蔡尊煌、

林志鹏
16万

17 JC2020017
信息工程

系
单片机原理及其应用 曾明海

林德颖、

官飞

20万
字
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序号 项目编号 系部 校本教材名称 主编 参编
拟编

字数

18 JC2020018
信息工程

系

无人机空气动力学与

飞行原理
陈庆红

李家丁、

谢洁杰

10万
字

19 JC2020019
信息工程

系
无人机组装与调试 李家丁

官飞、陈

庆红、陈

晓晨

10万
字

二、2022 年校本教材建设立项申报

根据《福建林业职业技术学院关于印发<校本教材建设管

理办法>（试行）的通知》（闽林院教〔2019〕10 号）文，各

系院需要申报 2022 年校本教材建设的老师，向本系院管理人

员提交申报表和汇总审批表后，再提交教务处。电子档一并

发送电子邮箱：6961578@qq.com。截止日期：11 月 30 日，每

系 2 本，侧重编写工作手册式、活页式教材。

届时一并提交学院教材委员会审议后，并向全院公示立

项情况，建设期一年组织验收。

附件：教材相关用表

教务处

2021 年 11 月 23 日
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附件 1

福建林业职业技术学院校本教材编写

立项申报表

教材名称：

主编姓名：

所在单位：

申请日期：

教务处 制

二○一九年三月
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拟编

教材

名称

拟编教材

类别

□特色教材

□实训指导书

□其它

编写

性质

□新编

□修订

原使用教

材名称

预计完成

时间

适用

范围

专业基础课□ 专业核心课□ 公共基础课□ 职业拓展课□

适用专

业名称

使用

学期

□上学期

□下学期

适用课

程名称

拟编

字数

参考

学时

主编

情况

姓名 学历/职称 专业

1.与本教材相关的主要课程教学经历（授课名称、起止时间、授课对象

等）

2.主要科研经历及研究成果

3.曾经编写过哪些教材（教材名称、出版时间、字数、出版社、获奖情

况等）

参编

人员

情况

姓名 学历 职称 主要承担的编写任务

本教材编写理由（与国内外教材的比较，本教材在人才培养过程中的地位、作用）：
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本教材编写现有基础：

本教材编写的特色（特色、或其他创新之处）：

教材编写提纲（三级目录）：

教研室审

核意见
负责人签字：

年 月 日

系部审核

意见
系主任签字：

年 月 日

教学工作

委员会评

审意见
负责人签字：

年 月 日
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附件 2

福建林业职业技术学院教材建设立项申报汇总表

序号 系部 教材名称 主编 参编 拟编字数 适用专业 备注
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附件 3

福建林业职业技术学院校本教材编写验收申请表

教材名称

适用范围
课程名

称
适用专业

课程类

别

□特色教材 □实训指导书 □其它

参考学时 字 数

新编或修订 完稿时间

主编

情况
姓 名

学历/职

称

从事专

业

参

编

人

员

情

况

姓 名 学历 职 称 主要承担编写的任务

本教材的价值和特色：

系部意见：

系部主任（签字）：

年 月 日

教学工作委

员会意见 负责人（签字）：

年 月 日
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附件 4

福建林业职业技术校本教材编写体例

一、每本教材包括的项目

1、封面：

2、内封：包括书名、主编、出版社。

3、内容简介：准确介绍本教材层次、课程性质、基本内容、特点、读者对

象（300-500 字）。

4、编者名单：包括编者姓名和单位。

5、前言：由第一主编撰写。介绍本书的写作背景、编写意图、主要内容、

全书重点及特色、编写过程、适用范围、对读者的建议、参编人员及分工、审稿

人员以及致谢。

6、目录：显示 3级标题。

7、正文：正文行空间距 1.5 倍，单面打印。注意：全书书稿统一编页码，

从正文第 1页至参考文献（末页）进行排序，页码标于各页的右下角。

8、参考文献：按照统一格式编写。

福建林业职业技术学院校本教材（宋体、小三）

教材名称（宋体、初号，加粗）

主编：***（宋体、小四）

参编：***（宋体、小四）
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二、编写格式

（请各位主编根据具体教材选择编写体例，可灵活增删编写内容）

（一）以传授理论知识为主的教材

1.教材模式

由若干相对独立的单元构成，每个单元应包括：知识目标，技能目标，正文，

实践教学（实训），小结，知识拓展，自主学习资源库，自测题等。

2.教材体例如下

单元 1 ×××××××××（三号、仿宋）一级目录

（空一行）

学习目标（黑体、小四号）

【知识目标】

（1）××××××××××××××××××。

（2） ××××××××××××××××××××××。（五号楷体）

【技能目标】

（1） ××××××××××××××××××。

（2）××××××××××××××××××××××。（五号楷体）

（空一行）

任务 1 ××××××××××（四号、黑体）二级目录

（空一行）

（引言或案例导入）

1. ×××××××（仿宋体、小四号）

（1）××××××××

①××××××××（空两个字符） ××××××××××××××××

②××××××××（空两个字符） ××××××××××××××××

（2）××××××××

2. ×××××××××（仿宋体、小四号）

（1）××××××××

①××××××××（空两个字符） ××××××××××××××××

②××××××××（空两个字符） ××××××××××××××××

（2）××××××××

……

【实践教学】
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实训 1 ×××××××××（黑体、小四号）三级目录

（实训编号以单元号起编）（空一行）

一、实训目的（仿宋体、小四号，加粗）

（一）××××××××（仿宋体，小四，空两个字符）

1、××××××××（仿宋体，小四，空两个字符）

2、××××××××（仿宋体，小四，空两个字符）

二、材料及用具

三、方法及步骤

四、考核评估

五、作业

（注意：为了不割裂知识的完整性，可以将实训名称列出，注明见书后，将实训统一编

排于单元后或文后）

任务 2 ××××××××××（四号、黑体）二级目录

（空一行）

1. ×××××××（黑体、小四号）

（1）××××××××

①××××××××（空一个字符） ××××××××××××××××

②××××××××（空一个字符） ××××××××××××××××

（2）××××××××

……

2. ×××××××××（黑体、小四号）

（1）××××××××

①××××××××（空一个字符） ××××××××××××××××

②××××××××（空一个字符） ××××××××××××××××

（2）××××××××

……

实训 2: ×××××××××（黑体、小四号）三级目录

……

小结（宋体、小五号）（尽量做成树状图、框图、表格等直观形式）

知识拓展（仿宋体、小四号）

自主学习资源库（仿宋体、小四号）(可以推荐 3-5 个参考书与网站)

自测题（仿宋体、小四号）

（二）以培养学生技能为主的教材
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1.教材模式

项目内容应体现完整的工作过程，每个项目的编写模式如下：

学习目标：以职业标准为依据，包括知识目标和技能目标。知识目标的表述

采用“掌握/理解/了解……的概念/方法/特点”的格式，如“理解宿根花卉的概

念、特点”；技能目标采用“能/会＋程度副词＋操作动词＋操作对象”的格式，

如“能熟练操作草坪修剪机”）。

任务描述：包括任务背景、任务要求、工具和材料等。

知识准备：进行实践操作前必须学习的理论知识

任务实施：按操作程序进行编写，要体现完整的任务实施过程。结合操作步

骤，讲清每个步骤的操作方法和相关知识，将理论知识与实践技能有机融为一体，

使学生可据此操作实施。

任务拓展：一个相近的供练习的项目，包括任务描述和要达到的标准要求。

知识拓展：与本任务有关的技术规范、技术资料或案例等。

自主学习资源库：提供 3-5 个相关网站、图书、期刊等。

2.教材体例如下：

项目 1 ×××××××（仿宋、加粗、三号）一级目录

（空一行）

任务 1 ×××××××××（黑体、居中、四号）二级目录

（空一行）

学习目标（黑体、小四号）

【知识目标】

（1）××××××××××××××××××。

（2）××××××××××××××××××××××。（五号楷体）

【技能目标】

（1）××××××××××××××××××。

（2）××××××××××××××××××××××。（五号楷体）

（空一行）

1.1 ××××××××（四号、仿宋体）三级目录

（空一行）

【任务描述】（小四号、黑体）
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×××××××××（仿宋体、小四号）

【知识准备】（小四号、黑体）

1. ×××××××××××（仿宋体、小四号）

（1）××××××××

①××××××××（空一个字符） ××××××××××××××××

②××××××××（空一个字符） ××××××××××××××××

（2）××××××××

……

2. ×××××××××（仿宋体、小四号）

（1）××××××××

①××××××××（空一个字符） ××××××××××××××××

（2）××××××××

……

（空一行）

【任务实施】（小四号、黑体）

1.×××××××××××（仿宋体、小四号）

（1）××××××××

①××××××××（空一个字符） ××××××××××××××××

②××××××××（空一个字符） ××××××××××××××××

（2）××××××××

……

2. ×××××××××××（仿宋体、小四号）

……

【任务拓展】（仿宋体、小四号）

【知识拓展】（仿宋体、小四号）

【自主学习资源库】（仿宋体、小四号）(可以推荐 3-5 个参考书与网站)

（空一行）

1.2 ×××××××××××（四号、仿宋体）三级目录

（空一行）

……
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三、其他注意事项

1.注意知识产权问题

引用他人文献（图、表、照片、文字等）须注明出处。

2.公式表示方法

N=2Hctg（90－Φ－б）（居中）

式中 N——带宽，m；

H——植被平均高，m；

……

б——太阳赤纬。

3.图

插图一般由图片、图号、图题、图注文字组成。图号一定要在正文相关位置

中出现。插图要排在正文出现相应图号的段落之后，紧随正文。全书插图风格应

一致。

（1）图编号按单元或项目编号，如图 1-1、图 1-2。

（2）图片文件以 TIFF 格式保存，单独编号存档，交稿时一并交与出版社。

黑白图片、线条图分辨率应在 600dpi 以上，彩色图片应在 300dpi 以上。

（3）图片的处理：请采用“插入”而不是“粘贴”的方式将图插入 WORD 文

档相应位置（这样图随文走，不会丢失）。有原图存档的情况下，WORD 文档中的

图片可以压缩，编者应将图片缩放至最合适的大小供编辑参考。

（4）若用绘图软件绘制图片，请按实际大小绘制，线条粗细均为 0.25 磅，

图中中

文文字用 8磅宋体，英文用 8磅 Times New Roman。

（5）表示方法

A B

图 1-1 ××××××（黑体，六号）

A. ×××××× B.×××××××××

1.××××× 2.××××× 3.×××××（宋体，六号）

4.表

表一般由表号、表题、表头、表身和表注组成。一般采用三线表。表号一定

要在正文相关位置中出现。表要排在正文出现相应表号的段落之后，紧随正文。

（1）表格的内容应与正文有直接的联系，无关部分或可有可无的内容须删

除。

（2）编者要确保表中数据的准确性。同一表中的同类数据应有相同的精度，

并要注意与正文的配合。

（3）引用他人的表必须加注出处。
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（4）按单元或项目编号，如表 2-1、表 2-2。

（5）表中物理量的单位必须采用国际单位，并用单位的符号表示。

5.参考文献的著录格式

参考文献编排在全书的最后，格式如下。

（1）图书格式：作者．出版年．书名[M]．出版地：出版者．（按拼音排序，

不加序号）

刘燕．2003．园林花卉学[M]．北京: 中国林业出版社．

（2）期刊、杂志格式：作者．出版年．文章名[J]．杂志名，卷（期）：页

码．

张启翔．2011．关于风景园林一级学科建设的思考［J］.中国园林，

27（5）：16-17.

（3）外文书刊：著录方式基本同中文书刊，但人名写法不同。

BORKO H，CHARLES L B．1993．Indexing concept and methods [M]．New

York：Academic Press．

6.拓展资源库的著录格式

格式：序号．书名．作者．出版者，出版年．

（1）风景园林工程. 孟兆祯. 中国林业出版社，2012．

（2）http://www.china-flower.com/technic/
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