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福建林业职业技术学院中文纸质图书采购制度

一、总则

1.中文纸质图书的采购应根据《中华人民共和国招标投标法》

与《中华人民共和国政府采购法》，并按照我馆编制的“福建林

业职业技术学院图书馆采购招标方案”与“图书馆采购制度”，

依照规范的程序开展招投标工作，确定图书供应商并签订合同。

采编部应在上述范围内进行中文纸质图书采购。

2.学校的图书、教学参考书等原则上由图书馆统一采购管理。

选购图书要严格遵守为教学服务、为学生所学专业服务的精神增

添新书，购书前要熟悉藏书情况，避免重复购书。

3.少量教师零星采购的纸质图书须先报图书馆审批，同意后

再进行采购。

4.图书馆图书采购的方式主要包括订单采购、现场采购、零

星采购等。

5.图书采购必须确保图书采购质量与后续服务质量，降低采

购成本，提高采购经费使用效益。

6.定期对图书采购人员进行廉政教育、职业道德教育和业务

技能培训。图书采购必须实行多人参与的采购制度，以便互相监

督，减少误差。

7.图书采购人员在采购过程中有违纪违规行为的，学校依据

有关规定给予党纪政纪处分。情节严重构成犯罪的，移送司法机

关依法追究刑事责任。
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二、图书馆中文纸质采购的基本原则、标准和流程

（一）中文纸质图书采购的基本原则

图书馆是学院文献信息中心，是为教学、科研服务的学术性

机构。为了建立科学合理的馆藏体系，为教学、科学研究提供确

实的文献保障，我馆纸质图书采购须遵循以下原则：

1.图书品种的收藏要坚持针对性原则，教学、科学研究用文

献为主，兼顾课外阅读需要。与我院学科专业、课程设置、科研

项目和未来发展方向相关的文献，着眼于教职工、学生需求和学

校专业未来发展，重点收藏；完全无关者，不收藏；略有关系的

参考阅读型文献，选择性收藏。

2.勤俭节约原则，本着勤俭节约的方针，力求经费的最佳使

用。少花钱、多办事，以有限的经费，尽量满足读者不断增地对

图书文献资源的需求。

3.复本量的确定要综合考虑文献的使用目的、使用频率、内

容时效性、读者数量、同类主体文献出版情况、文献价格、馆藏

文献数字化能力，以及本馆经费状况、馆藏点设置、流通体制和

书库容量等因素。受经费限制，目前定价高的图书复本数基本控

制 1-2 册左右。

4.自然科学类与社会科学类要遵循一定的比例，社科类图书

一般不超过 50%

5.坚决杜绝采购国家法律法规严令禁止和违背国家意识文献

资源，以及各类涉嫌黄赌毒、反动、暴力、盗版图书。
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6.紧抓政治方向原则，图书馆作为文化宣传阵地，需将采购

与国家党政思想有关的图书文献资料纳入采购范畴，并积极做好

专题文化宣传教育工作，与国家主流思想保持高度一致。

（二）中文纸质图书采选标准

1.读者需求是首要选择标准。图书品种选择应以适合高职生

及以上层次的专业书和参考书为主，科研用书针对所设科研项目

重点采选；教学用书及科研用书复本数根据专业师生人数以一定

的比例入藏。

2.图书本身的价值是重要的选择标准。根据图书馆内容的主

题和学科归属、深度、质量和影响面等确定图书价值。重点收藏

理论研究类图书，适当收藏部分非专业图书和一定数量的文艺图

书，以配合学院选修课、政治和素质教育的需求。

3.重点采选范围：学院相关专业领域权著者的重要著作；权

威出版社出版的学术著作；名著及其它具有广泛影响力的热门图

书；特色馆藏文献；制定教学参考书及其他重要教材、教学参考

资料和学习用书；有较高艺术价值的文艺作品。

4.适当采选范围：高校学科基础教育读本、与我院学科专业

交叉领域的特色图书、普通文艺作品、科普与通俗读物、本院高

职高专参考教材、专升本有关复习资料、百科全书、标准、丛书、

年鉴和文娱类书籍等应适当选择购买。

5.不予采选范围：与我院学科、专业设置无关的专业图书、专

利说明书、产品样本、商业广告、工作用参考图书目录、文摘、

索引、小开本（64 开本以下）袖珍书、页数少于 50 页的小册子。
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（三）中文纸质图书采购流程

图书采购流程图
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政府招投标（图书馆）

发送订单给图书供货商


