实训用品管理制度
一、实训用品是进行实验教学，提高教学质量不可缺少的条件，属于学院的资产，要加强管理，爱护使用，充分发挥其作用。各实验实训室配备各类实训用品要实行优化配置的原则，根据本室的实际情况，制订仪器设备申请、审批、购置、验收、使用、维护、维修等管理制度，实行岗位责任制，充分发挥实验用品的使用效益。
二、购置实验用品，经院实训中心入帐后，财务部门方可予以报销，实验室用品要按统一要求分类、编号、入帐。建立总帐、分类帐、低值易耗品帐。做到总帐、分类帐与物相符，仪器、仪器卡片与橱上的目录卡片相符。
三、各类用品存放应定橱定位，做到分类科学、取用方便。要按仪器性能注意做好防尘、防压、防蛀、防霉、防磁等工作。
四、化学药品要按化学特性要求存放。易燃易爆、剧毒等危险品，要单独存放在专用的安全柜中，实行双人双锁制。
五、实验用品损坏、损失的要及时报告，并说明原因、分清责任，并按仪器设备损坏赔偿管理办法及时处理。当事人应主动写出书面检查。发生事故后隐瞒不报、推委责任、态度恶劣、损失重大的，从重处罚。
六、 教师的演示实验应提前一天，学生分组实验应提前二天告知实验实训室管理人员。实训室管理人员必须作好准备，确保实验成功，如遇特殊情况不能开设，应及时和教师联系。
